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ANUNT

Se aduce la cunostinta celor interesati, ci la data 25 februarie 2026, se organizeazi la
sediul Curtii de Apel Ploiesti, str. Gheorghe Doja, nr. 42, examen pentru promovarea n grade
sau trepte profesionale superioare in cadrul aceleiagi instante a personalului auxiliar de
specialitate (grefier, grefier arhivar) si promovarea din functia de grefier/grefier arhivar Cu
studii medii, in functia de grefier/grefier arhivar cu studii superioare din cadrul Curtii de Apel
Ploiesti si instantele din circumscriptia acesteia, in temeiyl Hot#rarii nr. 181/2007 a COI’lSlllllhll
Superior al Magistraturii pentru aprobarea Regulamentulu1 privind orgamzarea si desfiguraréa
concursului ori examenului pentru definitivare in functie, promovare in grade sau trepig
profesionale superioare ori din functia de grefier cu studii medii in' cea de grefier cu studii
superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, precum si in functii de executie a_
personalului auxiliar de specialitate la instante si parchete superioare cu modificarile - :;;1
completarile ulterioare.

' CONDITH PENTRU INSCRIERE LA EXAMENUL PENTRU
PROMOVAREA IN GRADE /TREPTE

s ,

promovat;

- are calificativul ,,foarte b1ne 1n ult1m11 3ani; SR

-nua fost sanct;onat d1s01p11nar dupa acordarea ult1mulu1 cahﬁca’uv |

ACTELE CE VOR FI DEPUSE

i

Cerere de inscriere la examen, adresati presedintelui instantei la care candldatul 1§1
desfasoard activitatea. -

Adeverintd cu privire la vechimea 1n specialitate si incadrarea actuala a candidatului.” *

rvw.;

Raport cu. privite la indeplinirea conditiilor de inscriere, intocmit de pregedmtele
instantei unde candidatul 1 151 desfé§oara act1v1tatea < :




Str. Gheorghe Doja nr.42, Cod 100151, Ploiesti, Prahova, Romanja
Telefon: 0244/522.445; 0244/522.446, Fax: 0244/522.452

Email: ca-pioiesti@just.ro, Cod inregistrare fiscala 17704779

Date cu caracter personal 3013

CONDITII PENTRU INSCRIERE LA EXAMENUL PENTRU

PROMOVAREA DIN FUNCTIA DE GREFIER/GREFIER ARHIVAR CU STUDII
MEDII IN GREFIER/GREFIER ARHIVAR CU STUDII SUPERIOARE e

- Grefierul/grefierul arhivar a absolvit studii superioare juridice.

ACTELE CE VORFI DEPUSE = |

Cerere de 1 1nscr1ere la examen, adresatd pre§ed1ntelu1 instantei la care candidatul 15;;1
desfigoari activitatea. . ot

Copie xerox de pe diploma de studii sau adeverintd de absolvire a studiilor supenoare
juridice, certificatd pentru conformitate de primul grefier sau de grefierul sef al instantei unde
isi desfagoari activitatea candidatul. ‘

Adeverinti cu pr1v1re la vechimea in spemahtate si incadrarea actuala a cand1datulu1

(

Raport cu pr1v1re la 1ndep11n1rea condn;ulor de 1nscr1ere 1ntocm1t de pregedmtele
instantei unde candidatul isi desfégoara act1v1tatea ‘f: S -g:

Cererile se depun in perloada 23 Ianuarle 2026 — 09 Februarle 2026 inclusiv, la
instanta unde solicitantul isi desfasoara activitatea. 4

Examenul constd in sustinerea unui interviu, care va fi apreciat cu note de la 11la 10;
Sunt declarati admisi candidatii care au obginut cel putin nota 7. ’

i
-
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PRESEDINTE, o M
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TEMATICA |
Pentru examenul de promovare in grade sau trepte profesionale superioare in cadrui}i
aceleiasi instante judecitoresti

GREFIER

PROCEDURA PENALA ¢

[

Partea generala"
Lot .

Principiile si limitele aplicirii legii procesuale penale -

N

i

3. Actiunea pehalé si' aciiunea civila in procesul:penal

4, Part|c1pant|| in procesul penal , ; , L . . e
- Dispozitii generale; T : i 5

- Dispozitii speciale privind competenta mstantelorjudecatorestl

- Competenta judecdtorului de drepturi si libertati si a judecatorului de camera preliminara;
- Incompatibilitatea; o :
- Subiectii procesuali principali si drepturiile‘aée‘stora: : T
- Inculpatul sidrepturile acestuia; il i ‘ ‘ ' '
- Partea civild si drepturile acesteia; fﬁ o , '
- Partea responsabila civilmente si drepturlle acesteia;’

- Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

5. Probele, mijloacele de proba si procedeele probatorii

- Reguli generale; TN '

- Audierea persoanelor;

- Supravegherea tehnicd si procedura de emitere a mandatului de supraveghere tehnica; .

- Perchezitia domiciliara - cazurile si conditiile in care se poate dlspune perchezitia domiciliara; procedura G
de emitere a mandatului de perchezme domlcmara, '

- Perchezitia informaticg;

- Expertiza si constatarea - dhspunerea efectuaru exepertlzel saua constataru, numirea expertului; .
procedura efectudrii expertlzel raportul de expertiza: audierea expertului; suplimentul de expertiza; efectuarea( =
unei noi expertlze oblectul constatérii $I raportul de constatare; ! o

6. “’Mﬁ‘sur‘ile‘preﬁlehtiVe’ ‘
IR B I . !
7. '{Adteprocesuale si procedurale comune T
- Citarea, comunicarea actglor procedurale isi mandatul de aducere

- Termenele; | ;) - G '
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Modificarea actelor procedurale mdreptarea erorilor materiale si inlaturarea unor omisiuni vadite;

Nulitatile.
IL Partea speciali

Urmdrirea penald

i

- Plangerea impotriva mésurilor'si actelor de urmdrire penald.

2.

3.

4.

1.

2.

3.

4.
- Incidente procedurale privitoare 1a competenta instantei.

5.

Camera preliminara

Judecata ,
Dispozitii generale;
Judecata in prima instanta; :
Apelul. o R
Proceduri speclale
Acordul de recunoastere a v:novat|e|

Procedura in cauzele cu mfractorl minori.

Principiile fundamentale ale procesului 01v11

- Actiunea civil3,

Participantii la procesul civil
Judecdtorul; Incompatibilitatea; !

Partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale

interventia voltuintar3;
Interventia fortata;
Reprezentarea partllor in Judecata

Competenta ms‘tan’;el()r Judecatore§t1

Actele de procedara
Forma ceretilor; -

Citarea si comunicarea actelor de procedurs;

Nulitatea actelor de procedura.
Termenele procedurale

Procedura in fata primei mstante
Cererea de chémare in Judeéata
intampinarea;,

Cererea reconventionalé;

P

PRochDUR;Z\ CIVILA
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Judecata. Dispozitii generale;

- Cercetarea procesului. Dispozitii comune;

- Exceptiile procesuale;

- Probele. Dispozitii generale;’

- Administrarea probei cu inscrisuri;

- Administrarea probei cu martori;

- Expertiza;

- Interogatoriul;

- Renuntarea la judecata si renuntarea la dreptul pretins;
- Suspendarea procesului; ’ o
Perimarea cererii;

Hotararile judecitoresti. DISpOZItII generale , i
indreptarea, ldmurirea si completarea hotararii, ' L L

!
; i
8. Cailedeatac | ‘ T ; L o
Dispozitii generale; | ¥ P
- Apelul - termenul de apel. $I mtreruperea termenulw de apel; cererea de apel s SI depunerea cererii;

pregatirea judecatii apelulw,,apelul mudentsnapelul provocat. . . ; :

ORGANIZARE JUDICIARA
; T R D I ST A
9. . lLegea nr. 304/2022 privind organizarea judiciara,
: D . 1=‘N

TlTLULI Dlspoéltli generale; . .

TITLUL I, ‘Infsta ﬁtell‘e jddécétdrésﬁ;
TITLUL VI, Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor.
: : I TR T P : ne
10.  Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti $l .
al parchetelor de pe langa acestea si al personalului care functioneazi in cadrul Institutului National de Expertlze '

Criminalistice, publlcataun ‘Monitorul -Oficial, IPartea l, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificdrile si completérile
ulterioare: T SR I - - | ‘ N

CAPITOLUL [: Dlspozml generale i ‘
CAPITOLUL EI Recrutarea personalulm auxmar de speaahtate al |nstante|orjudecatore$t| si al parchetelor de pe _
langd acestea; | b - : . S

i ! ! ] A
‘1«‘. o '

CAPITOLUL il Scoala Nai,'lonala de Grefieri;

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea, suspendarea si ehberarea din functie a personalului auxiliar de speuahtat@ :
al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe langs acestea; »

™o
i b SR T T P Pes
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CAPITOLUL V. Delégarea, detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al instantelorjudecétoréiﬁfi
si al parchetelor de pe langa acestea; ’ .

CAPITOLUL VL Drepturile si mdatonrlle personalului auxiliar de speCIalltate al mstantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe langd acestea;

CAPITOLUL VIL Raspunderea personaluluu auxiliar de SpeC|ahtate al instantelor judecdtoresti si al parchetelor de
pe langd acestea; ! :

-
5

CAPITOLUL ViiL Dispozitii tranzitorii si finale.

11. Regulamentul de ordine interioara al instantelor judecéitoresti, aprobat prin Hotdrarea nr. 3243/2622 .
a Plenului Consiliului Superio_r al Magistraturii, : o

CAPITOLUL 11, Dlspozq;u prlvmd.\ conducerea mstantelor atrlbutule Judecatorllor §| ale celorlalte categor

personal .

SECTIUNEA a 8-a. Dlspozu'n pnvmd activitatea compartlmentelor aux:llare ale mstan;elor judecdtoregti
SECTIUNEA a 9-a. Ewdem;a actlvitatu instantei;

CAPITOLUL lil. Desfasurarea actmtatu admlmstratw Judlmare a mstam;elor

- . SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul; .
.- SECTIUNEAa 2-a, mreglstrarea si repartlzarea cererilor adresate instantelor, cwcmtul dosarelor;
- SECTIUNEA a 3-a. Dlspozn;u referltoare Ia actlvn:atea premergatoare sedlm,‘el de judecata si de
rezolvare a lucrrilor cu cafacteradfnmlétratlv R :
JohtE SECTIUNEAa4 a. Activitatea in timpul sedintei de judecatd; .
- .+ ity i SECTIUNEA a 5-a. Actjvitatea ulterioara incheierii dezbaterilor; - )
- SECTIUNEA a 10-a. Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe inscrisuri. Restituirea mscrlsunj

originale, o ‘ A
: S TN (A

Monltorul 0f|C|al Partea 1 nr. 382 dm 06 05 2005

| KN :‘IiAI\I_; 8 : Nl
: : i '
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BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedurd penald din 2010, publicat in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 486 din 15.07.2010, (
modificdrile si completdrile ulterioare.

2. Codul de procedura civila dm 2010, repubhcat in Monltorul Oficial, Partea I, nr. 247 din 10.04.2015, cu
modificirile si completarile ulterioare.

3. Legea nr. 304/2022 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oficial, Partea |, nr. 827
13.09.2005, cu modificérile si completirile ulterioare.

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personaluluu auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti sn-al
parchetelor de pe langa acestea si al personalului care functioneazi in cadrul Institutului National de Expert;s‘ee
Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial, Partea I. nr. 1197 din 14.12.2004, cu modlflcanle si completitile
ulterioare. - ‘ :

5. Regulamentul de ordme mterloara aI mstantelor judecatorestl aprobat prin Hotararea nr. 3243/2022 -a
Consiliului Superior al Maglstraturu l ' : : o

6. Codul deontologic al personalulm auxiliar de spemahtate al instantelor ]udecatorestl si al parchetelér
aprobat prin Hotararea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consullulm Superlor al Maglstraturn, publlcata in Monltorul
Oficial, Partea I nr. 382 d|n 06.05. 2005

H
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Lo I o v i .
1. 1. Partile in procesul penal si civil prima instant si ciile de atac ordinare
2. Citatiile si comunicarea actelor de procedurd in procesul civil
3. Citarea gi comunicarea acteflor procedurale 1n procesul penal
4. Actiunile in procesul civil | P '

acelelasl instante Judecatorestl
GREFIER -

_ TEMATICA
Pentru examenul de promovare in grade sau trepte profesionale superioare in cadruﬁ,

"ARHIVAR!

5. Ciile de atac ordinare si extraordmare in procesul penal
6. Caile de atac ordinare si extraordinare in procesul civil

S, e .

7. Evidenta activititii instantei.

8. Atributiile grefierului-arhivar din cadrul 1nstan;elor judecatoresti

]

[N

Str. Gheorghe Doja nr.42, Cod 100151, Ploiesti, Prahova, Romdma
Telefon: 0244/522.448; 0244/522.446, Fax: 0244/522. 4,.;./‘
Email: ca-ploiesti@just.ro, Cod inregistrare fiscala 17704?79

Date cu caracter personal 3013

9 Activitatea premergitoare sedintei de judecati si de rezolvare a cererilor cu caracter |

administrativ.

10. Raporturile de serviciu cu publicul. ! I
11. Inreglstrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor, circuitul dosarelor
12. Inreglstrarea cailor de ata¢ i mhmtarea dosarelor mstantelor de control judiciar

13. Circuitul dosarelor dupi solutlonarea callor de atac

14. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatores

15 Raspunderea personalului din cdmpartimentele aUxiliére ale instan‘;eldr judecatoresti.

BIBLIOGRAFIE:

l

i

i

1. Regulamentul de ordlne 1nter10ara al_ 1nstan§elor Judecatore§t1 aprobat pr1n Hotararea C.S. M
nr.3243/2022; © ' | |
2. Codurile de proceduri penala si civila;

3. Legea nr.567/2004 privind statutul personélulm auxiliar de spemahtate al instantelor Judecatore§t1

e .

_,;.._,

coi

si al parchetelor de pe langdacestea cu modificarile si completarile ulterioare.
: o

P
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TEMATICA i
Pentru examenul de promovare din functia de grefier/grefier arhivar cu studii medll m.
functia de grefier cu studii superioare in cadrul aceleiasi instante judeciitoresti .

1. Indatoririle si rispunderea personalului auxiliar de specialitate al 1nstan1,'elor
judecatoresti.

2. Evidenta activitatii instantei.

3. Raporturile de serviciu cu publicul. -
4. Incompatibilitatea, abtinerea i recuzarea. Suspendarea si renuntarea la judecata cauze1
5. Inreglstrarea si repartizarea cererilor adresate 1nstan;elor circuitul dosarelor
6.Activitatea premergathte sedm‘;el de’ Judecata si de rezolvare a’ lucririlor cu caracf;
administrativ. = . !

7. Activitatea in t1mpu1 §ed1n§e1 de Judecata

8. Activitatea ulterloara incheierii dezbaterllor :
9. Incheierea de §ed1n’;a Elementele ‘obligatorii, termén de redactare, ciile de atac’ m
procesul penal si civil

10. Inreglstrarea cdilor de atac si Tnaintarea dosarelor instantelor de control judiciar

1 11nreg1strarea §1 'repartlzarea ceretllor adresate ! mstan;elor 01rcu1tu1 dosarelor

i
&

R ! . i e
12. ClI‘Cllltul dosarelor dupa solu’;lonarea callor de atac b

13.Eliberarea certificatelor si copiilor de pe inscrisuri. Restituirea inscrisurilor orlgmale
14. Amenda Jud101ara Abaterile Jqd1c1are in procesul penal si civil .

15. Citarea, comunicarea actelor de procedura in procesul penal si c1v1l

16. Punerea in exq:cutare a hotérarilor in procesul penal si civil.
17. Par!;lle in procesul pq:nal sicivil.,

18 Deontologqa profes1e1 de greﬁer

i . . [ N T [ T .o [ . .
i . S % R A N DR ! o I H
- - . )

BIBLIOGRAFIE ,
1. Regulamentul de ordlnq interioara al instantelor Judecatore§t1 aprobat prin Hotararea

C.S.M. r.3243(2022; L v
2. Legea nr. 567/2004 prlvmd Sta'tutul personalulul auxiliar de specialitate al mstantel«}r :
Judecatore§t1 §1 al parchetelof de pe langa acestéa cu modificirile si complétarile ulterloare '
3. Codul de procedura c1v1la _

4. Codul de procéduri penalzi "“-i e

5 Codul deontologllc al personalulu‘u auxlllar de speclalltrate al mst‘antelor Judecatorestl sl :
‘parchetelor de pe langi acestea aprobat prin Hotirérea Consiliului Superior al Maglstraturu nr ;- "
145/26042005 RN R ST . : T

oL e o




1/20/26, 9:01 AM - [Listare HOTARARE Nr. 181 din 29 martie 2007]

Text extras din aplicatia Eurolex dezvoltata de
G&G Consulting SRL

Consiliul Superior al Magistraturii
Plenul 5
' HOTARARE Nr. 181%)
din 29 martie 2007

pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea si desfisurarea concursului ori examenului pentru
definitivare in functie, promovare in grade sau trepte profesionale superioare ori din functia de grefier cu studss
medii in cea de grefier cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiagi parchet, precum giin =
functii de executie a personalului auxiliar de specialitate la instante si parchete superloare o

Publicata in: Baza de date "EUROLEX"

*) Nota:

Text realizat la G&G CONSULTING, Departamentul juridic (C.G.)

Cuprinde toate modificirile aduse actului oficial publicate in M.Of., inclusiv cele previzute in:
H.C.S.M. Nr. 85/02.06.2022 Publicati in M.Of. Nr. 570/10.06.2022

Articolele care au suferit modificiri sunt marcate cu albastru in Cuprins.

Pentru a le vizualiza, selectati articolul si dati click pe, butonul Istoric.

i In temeiul dispozitiilor art. 134 alin, (4) din Constltutla Roméniei, repubhcata st ale art. 23 alin. (1) d1n

Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Supenor al Magistraturii, republicat3, cu modificarile ulterioare,
avand in vedere art. 42 - 44 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al

instantelor judecdtoresti si al parchetelor de pe lang3 acestea, cu modificirile §i completirile ulterioare,

i

Plenul Consiliului Superior al Magistraturii hotifii’s;te:

Art 1 - Se aproba Regulamentul® prlvmd organizarea si desfisurarea concursului sau examenului pentru -
definitivarea in functie, promovarea in grade sau trepte profesmnale superioare in cadrul aceleiasi instante ori
aceluiasi parchet, precum si 1n functii de execu’;le a personalulul auxiliar de spec1a11tate la instante si parchete
superioare, cuprins In anexa care face parte 1ntegranta din prezenta hotirare.

*) Prin art. I pct. 1 din H.C.S.M nr. 830/2011 titlul Regulamentului a fost modificat astfel: Regulament
privind organizarea si desfisurarea concursului ori examenului pentru definitivare in functie,
promovare in grade sau trepte profesionale superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de
grefier cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau acéluiasi ‘parchet; precum si in functii de
executle a personalului aux1har de speclahtate Ia mstante si parchete superloare

f Art. 2 - La data 1ntrar11 in v1goare a prezente1 hotaran, Hotararea Consﬂlulul Superior al Magistraturii nr.
108/2005, publicatd in Monitorul Oficial al Roman1e1 ParteaI nr. 304 d1n 12 aprllle 2005, cu modificarile $1
completirile ulterioare, se abroga. - . - Lo

Art. 3 - Prezenta hotarare se publicd in Momtorul Oﬁmal al Roman1e1 Partea I

Presedmtele Consﬂ1u1u1 Supenor al Maglstraturu '
Anton Pandrea,
' , ¢ ys b+ judecdtor

- Anexi N

‘ REGULAMENT AR o :
; privind orgamzarea si desfasurarea concursului ori examenulul pentru definitivare in funcue, ,
promovare in grade sau trepte profesmnale superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de
» grefier cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, precum si in functii de
oo executle a personalulul auxiliar de speclalltate la mstante $l parchete superioare
. D Y B | o [T
Cap.1 : B IR TR ey TR
Dispozitii generale ;. - . SRR T SRR oy

10.32.48.71/EurolexPhplprint : e e e : e



1/26/26, 9:01 AM - [Listare HOTARARE Nr. 181 din 29 martie 2007]

s

7E

. Art. 1 - Prezentul regulament reglementeaza organizarea si desfasurarea examenului pentru definitivare 1n -
functie, precum si concursului sau examenului de promovare a personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti si al parchetelor, potrivit dispozitiilor art. 42 - 44 din Legea nr. 567/2004 privind
statutul personalulul auxiliar de specialitate al instantelor judecétoresti si al parchetelor de pe langd acestea, cu
modificarile si completarile ulterioare.
., Art. 2 - Definitivarea in functie a personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti i al
parchetelor, incadrat in functia de debutant dupd terminarea studiilor, se face pe bazd de examen.

Art. 3 - (1) Promovarea in functii de executie a personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Judecdtoresti si al parchetelor in grade sau trepte profesionale superioare ovi din functia de grefier cu studii -
medii in cea de grefier cu studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau acelyiasi parchet, se face prin
examen, organizat la nivelul Inaltei Curti de Casatie si Justitie, Parchetului de pe langd Inalta Curte de
Casatie si Justitie, Directiei Nationale Anticoruptie, Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate
Organizata si Terorism, curtilor de apel si parchetelor de pe ldngd curtile de apel. Curfile de apel si parchetcle
de pe ldnga acestea organizeazd inclusiv examenul pentru promovarea in functii de execufie a personalului
auxiliar de specialitate al instangelor judecdtoresti si al parchetelor din circumscripfia acestora.

(2) Promovarea in functii de executie la 1nstan§e sau parchete superioare se face numai prin concurs
orgamzat la nivelul Inaltei Curti de Casatie si Justitie, Parchetului de pe langs Inalta Curte de Casatie si
Justltle Directiei Nationale Antlcorup‘;le Directiei de Investigare a Infrac‘;lumlor de Criminalitate Organizata
§1 Terorism, curtilor de apel si parchetelor de pe langi curtile de apel.

1

ey

LR

Cap 1I S . .. e

Conditii pentru inscrierea la examenul ori la concursul pentru deﬁmtlvare in functle, promovare in-
grade sau trepte profesmnale superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu ;-
studii superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, precum si in functii de executiea
personalului auxiliar de specialitate la instante si parchete superioare ‘

: Lo . e P o
Sectiunea 1 | ' - ‘ S L
- Conditii pentru inscrierea la examenul pentru deﬁmtlvare in functle

- Art. 4 - Poate participa la examenul pentru defmltlvare in functie personalul auxiliar de specialitate al ¢
mstantelor judecdtoresti si al parchetelor, incadrat pentru prima dati dupa terminarea studiilor in funetia de
debutant, la sfarsitul perioadei de 6 luni de la data incadririi. :

Art. 5 - Data examenului pentru definitivare in functie se afigeazi cu.30 de zile tnainte de implinirea &
termenului de 6 Iuni, prin afisare la sediul instantelor sau parchetelor care organizeazi examenul.

- Art. 6 - (1) Tematica pentru examen va cuprinde subiecte din legislatia care reglementeazi statutul
personalului auxiliar de specialitate, regulamentele de ordine interioari ale instantelor sau parchetelor de pe
]anga acestea, precum si notiuni generale de procedura penald si/sau de procedura civila. :

(2) Tematica se stablleste anual de colegiul de conducere al 1nstante1 sau parchetuhii care organizeaza
examenul S ‘

- Art. 7 -(1) In cazul emmenuluz pentru def nitivare in fum tie a vpecmlz;tzlor IT, tematica pentru examen
cupi inde subiecte prin care sd se asigure verificarea cunogtingelor in domeniul informatic. :

(2) Tematica se stabileste potrivit art. 6 alin. (2), la propunerea conducatomluz compartzmenzulw mformaz‘x(
ai instantei sau parchetulm care oraamzeaza examenul S SRR :

: T . z Dy

Sectlunea a2-a , : S
- Conditii pentru inscrierea la examenul pentru promovarea in grade sau trepte profesionale superloare
ori din functia de grefier cu studn medii in cea de grefier cu studu superloare, in cadrul aceleiasi instante
sau aceluiasi parchet R

* Art. 8 - Poate partlclpa la examenul pentru promovarea in grade sau trepte profesionale superioare in cadrul
aceleiasi instante ori-aceluiasi parchet personalul auxiliar de specialitate care indeplineste urmitoarele conditii:
. a) are vechimea minima prevazuti de lege pentru gradul sau treapta in care urmeaza si fie promovat;
i D) are calificativul "foarte bine" in ultimii 3 ani; - SRR
- ¢) nu a fost sanctionat disciplinar dupa acordarea ultimului callﬁcatlv : o ‘
Art. 81 - Poate partlclpa la examenul pentru promovarea din functia de grefier cu studn medii in ceade
grefier cu studii supenoare in cadrul aceleiasi 1nstante sau acelulasl parchet personalul auxiliar de spec1a11tate
care a absolvit studii superioare Jurldlce ERTI : L )
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. *)Art. 81 a fost 1ntr0dus prin H. C S M nr. 830/2011 de la datd de 2 decembne 2011 R s L
Art 82 ) Examenul pentru promovarea din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii

superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, se organizeaza anual, in masura in care exista

solicitdri In acest sens ale personalului auxiliar de specialitate incadrat care a absolvit studii superioare juridig}:,g;;f

T

© *) Art. 8 a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 994/2012 de la data de 6 noiembrie 2012.

Art. 9 - indeplinirea conditiilor previzute la art. 8 si 8! se constatd printr-un raport intocmit de

compartimentul de specialitate al instantei sau parchetului unde candidatul isi desfagoara activitatea.

. Art. 10 - Dispozitiile art. 6 §i 7 se aplicd in mod corespunzitor.

; Art, 101 - (1) Dispozitiile art. 8! -10 se aplici in mod corespunzitor si in cazul examenului pentru
promovarea din functia de grefier statistician cu studii medii In cea de grefier statistician cu studii superioare,
din functia de grefier documentarist cu studii medii 1n cea de grefier documentarist cu studii superioare, din .
functia de grefier arhivar cu studii medii in cea de grefier arhivar cu studii superioare 51 din functia de greﬁer
registrator cu studii medii in cea de grefier registrator cu studii superioare.

(2) Poate participa la examenul pentru promovarea din functia de grefier statistician cu studii medii In cea de
grefier statistician cu studii superioare, in cadrul acele1a$1 instante sau aceluiagi parchet, personalul auxiliar de*
specialitate care a absolvit studii superioare economice sau studii superioare juridice. }

(3) Poate participa la examenul pentru promovarea din functia de grefier documentarist cu studii medii in -
cea de grefier documentarist cu studii:superioare, in cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, personalul
auxiliar de specialitate care a absolvit studn superioare Jundlce studn superloare de admmlstra’;le pubhca sau‘?-:
ﬁlologlce

(4) Poate participa la examenul pentru promovarea din funcpa de greﬁer arhivar cu studu medii In cea de
grefier arhivar cu studii superloare 51 din functia de grefier registrator cu studii medii in.cea de grefier |
registrator cu studii superioare, in cadrul aceleiagi instante sau aceluiagi parchet, personalul auxiliar de
specialitate care a absolvit studii superioare juridice, studii superioare de administratie publica sau studii de i
hcen‘;a in arhivistica.

I *) Art. 10! a fost introdus prm H. C S M nr. 820/2()18 de la data de & august 2018.

Sectiuneaa3-a - - . ' A B L
Conditii pentru inscrierea la concursul pentru promovarea in functu de executie la instante sau
parchete superloare : (R oo P

Art. 11 - Poate partlclpa la concursul pentru promovarea in func’;u de executie la instante sau parchete
superioare personalul auxiliar de spe01a11tate care indeplineste urmatoarele conditii:
* a) are o vechime de cel putin 3 ani in functia in care este: 1ncadrat : by
¢ b) are calificativul "foarte bine" 1 o ‘

in ultimii 3: ani; - ‘

i ¢) nu a fost sanctionat disciplinar dupd acordarea ultimului cahﬁcatlv o W '
Art. 12 - Indeplinirea:conditiilor previzute 1a art. 11 se constatd printr-un raport intocmit de compartlmentul

de specialitate al instantei sau parchetulul unde candidatul isi desfasoard activitatea: « '

* Art. 13 - Dispozitiile art. 6 §i 7 se aplicd in mod corespunzitor.
Cap. IIT ! ‘ S A R Lo TR

. Organizarea si desfa;urarea examenului pentru deﬁnltlvare in’ functle, promovare in grade sau trepte

profesionale superioare ori din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii superioare, in

cadrul aceleiasi instante sau aceluiasi parchet, precum si in functii de executie a personalului auxiliar de

speclalltate la mstante si parchete superloare ‘ _‘ e

Sectiunea 1
Organizarea sl desfasurarea examenulul pentru definitivare in functle
- Art. 14 - (1) Comisia de examen pentru deﬁmtlvare in funcpe este alcatulta din presedinte i 2 membri
numiti de colegiul de conducere al instantei sau parchetului unde candidatii isi desfasoard activitatea.
(2) Din comisia de examen face parte §i un reprezentant al personalului auxiliar de specialitate:
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B Incazule cxamenuluz peniru def mtzvme in funcgze speczalzgtzlor IT, ?cprezentantul pel sonalului auleu’f
,de specialitate este conducdtorul comparnmentul’uz informatic al instantei sau parchetuluz care organizeazd
examenul, iar in cazul mexzvten;ez ori vacanfer acestui post, un vpeczalwt IT cu experienti desemnat de
colegiul de conducere al instantei sau  parchetului care organizeazii examenul.

- Art. 15 - (1) In ziva desfasurarii examenulul comisia de examen elaboreaza subiectele si baremele de
corectare pe baza tematicii aprobate.

(2) Locul desfasuririi examenului, timpul afectat elaborarn lucrdrii, precum si modalitatea de securizare a
lucranlor sunt stabilite de comisia de examen.

(3) Frauda dovediti atrage eliminarea candidatului din examen. In acest caz, lucrarea se anuleazi cu
mentiunea "fraudi" §i se Incheie un proces-verbal in acest sens, iar candidatul va fi declarat respins.

(4) La sfarsitul sustinerii probei se afigeazi baremul de corectare. 5

Art. 16 - Examenul de definitivare pentru personalul auxiliar de specialitate debutant consta intr-o proba "
scrisd cu caracter preponderent practlc ‘ '

Art. 17 - Comisia de examen apreciaza lucrarile cu note dela1la10. Notal se acorda in situatia In care
punctajul obfinut este mai mic sau egal cu aceasta notd. Sunt definitivati In functie candidatii care au ob;mut
cel putin nota 6.
© Art. 18 - Candidatii pot depune contestatii in termen de 48 de ore de la data afisirii rezultatelor la
presedintele instantei sau la conducitorul parchetului unde acestia isi desfagoara activitatea. i

Art. 19 - (1) Rezolvarea contesta’;ulor se face de o comisie desemnati de colegiul de conducere al 1nstante1
sau parchetului care a organizat examenul, in termen de 3 zile de la data 11m1ta de depunere a contestatiilor,
avand aceeasi componenta numerici cu cea a comisiei de examen.

(2) Membrii comisiei de examen nu pot face parte din comisia pentru solutionarea contesta’;ulor

¢ (3) Hotirérea comisiei de solutionare a contestatiilor este definitiva.

Art. 20 - (1) In cazul nepromovirii examenului pentru definitivare in functie, perloada in care personalul ER
aux1har de specialitate are calitatea de debutant poate fi prelungitd cuincd 6 luni. -

* (2) Nepromovarea pentru a- doua oari a examenulul pentru deﬁmtlvare in functie atrage ehberarea din functle
pentru incapacitate profesionald. » - :

(3) In cazul neprezentirii la examenul pentru deﬁnltlvare in functle din motive nelmputablle candldatul
poate participa la urmétoarea sesiune organizati de catre 1nstanta sau parchetul in care isi desfasoara L
activitatea. : Sy :

Art. 201 - (1) Dlspozmlle prezentulul regulament se aphca in mod corespunzator si pentru examenul
pentru definitivare in functle a tehnicienilor criminalisti din cadrul parchetelor. Tematica pentru examen
cuprinde si subiecte prin care si se: as1gure Venﬁcarea cunostmtelor dm domemul de spemahtate al
cnmlnahstlcu :

(2) In cazul examenului pentru deﬁmtlvare in funct1e a tehmmemlor crlmmahstl dm cadrul parchetelor,
reprezentantul personalului auxiliar de specialitate in comisia de examen este tehnicianul criminalist definitiv’
al parchetului unde se organizeaza concursul, iar in cazul inexistentei unui alt post de tehnician criminalist ori.
al vacantei postului, un tehnician criminalist de la un parchet de acelasi grad ori de la parchetul ierarhic
supenor sau un expert cnmmahst dm cadrul Instltutulul Na‘glonal de Expertlze Crlmlnahstlce

*) Art. 201 a fost mtrodus prln H C S M nr. 1. 264/2015 de la data de 29 decembrle 2015

Sectiunea a 2 -a ET ; sr
Organlzarea si desfisurarea examenulul pentru promovarea in grade sau trepte: profesmnale ¢ .
superioare ori din functia degrefier cu studii medii in cea de greﬁer cu studii superioare, in cadrul
acele1a§1 1nstante sau acelulasl parchet © , ST

Art. 21 (1 ) Data i [Zemaz‘zca examenului-de promovare in grade sau trepte pm/es:onale superioare ori ale
emmenu[uz pentru promovarea din functia de grefier cu studii medii in cea de gref ier cu studii superioare se:
s tabtlesc de colegiul de conducere al instantei sau parchetului care organizeazd examenul. S
“(2) ]nforma{zzle prevazute la alin. (1) se aduc la cunostinid prin afisare si, atuncicdnd este cazul, se
comunicd instantelor sau parchetelor din circumscriptia curtii de apel sau parchetului de pc ldngd curtea de
apel care organizeazd examenul, cu. cel putin 30 de zile inainte de data de examen. v o
Art. 22 - (1) In termen de 15 zile de la comunicarea datei examenului, cei interesati pot depune cereri la
presedmtele instantei sau la conducétorul parchetului unde :acestia 1§i desfasoard activitatea. r :
(2) Cererile impreund cu raportul previzut de art. 9 vor fi inaintate; dupi caz, la curtea de apel sau la
parchetul de pe langa aceasta; cu. cel putin 10 zile Tnaintea datel sustmern examenulul Lo
: . RN o ; . ' | 0 .iw:;‘ ) !
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Art. 23 - Dispozitiile art. 21 si 22 privind stabilirea i anuntarea datei examenului si a termenului de
depunere a cererilor se aplicd in mod corespunzator s1in cazul organizarii examenului de promovare in grade
sau trepte profesionale superioare, precum si in cazul examenului pentru promovarea din functia de grefier cu-
studii medii in cea de grefier cu studii superioare a personalului auxiliar de specialitate din cadrul Inaltei Curti -
de Casatie si Justme Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie, Dlrec‘;lel Nationale
Anticoruptie si Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizati si Terorism.

Art. 24 - (1) Examenul constd in susfinerea unui interviu. :

(2) Tematica stabilitd de colegiul de conducere al instantei sau parchetului care organizeazd examenul va
cuprinde legislatia care reglementeazi statutul personalului auxiliar de specialitate, regulamentele de om’me
interioard ale instangelor sau parchetelor;, precum i notiuni din procedura penala si/sau procedura civild.

(3) In cazul examenului de promovare a specialistilor IT, tematica este propusa de conducatorul
compartimentului informatic al instantei sau parchetului care organizeazd examenul, cu avizul Directiei de .
exploatare a tehnologiei informatiei din cadyul Ministerului Justifiei, respectiv al compartimentului mformab S
din cadrul Parchetului de pe langd Inalta Curte de Casatie si Justitie. In cazul inexistentei sau vacantei
postului de specialist IT, precum si in cazul in care conducdtorul compartimentului informatic susgine
examenul de promovare, tematica este propusd de un specialist IT desemnat de colegiul de conducere al’

“instangei sau parchetului si va Ji avizata de Directia de exploatare a tehnologiei informatiei din cadrul i
Ministerului Justitiei, respectiv de compartimentul informatic din caarul Parchetulyi de pe langd Inalta Cui‘i{;
de Casatie 5i Justitie. Co
"~ (4) Pentru promovarea in functie a specialistilor IT din cadrul Tnaltei Curti de Casatie si Justitie, :
Parchetului de pe ldngd Inalta Curte de Casatie si Justifie, Directiei Nationale Anticoruptie si Directiei de e
Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizatd si Terorism, tematica se stabileste de colegiul de

conducere al instantei sau parchetului care organizeazd, examenul la propunerea rleprezentan[z/or
compartimentului informatic din cadrul acestora. SR S S E TRt

 Art. 25 - (1) Comisia de examen este numitd de colegiul de conducere al mstam‘el sau parchetului care _
organizeazd examenul gi este formatd din 3 membri, dintre care uriul este judecdtor sdis, dupd caz, Procuror
care indeplineste functia de presedinte al comisiei, si 2 sunt reprczentan;z ai pemonalulul auxiliar de
specialitate cu funcii de conducere.

(2) In cazul examenului de promovare a Speezalzas’tlior IT, comisia: de examen este formata dintr-un membru
Judecdtor sau procuror, un specialist IT cu funcfie de conducere, precum §i un speczalzst IT cu experientd din-{
cadrul compartimentului- informatic al instantei sau parchetului care organizeazd examenul, desemnat de
tolegiul de conducere al instantei sau parchetului, cu avizul Directiei de exploatare a tehnologiei informatiei. .
din cadrul Ministerului Justitiei, respectiv al compartzmentulul mformattc din cadrul Parchetului de pe langcf .
Inalta Curte de Casatie si Justitie. :

(3) Pentru promovarea in funcfie a specialistilor IT din cadrul Inaltei Curti de Casa}ze st Justitie,
Parchetului de pe lingd Inalta Curte de Casatie §i Justifie, Directiei Nationale Anticoruptie si Directiei de
]nvestzgare a Infractiunilor de Criminalitate Organizatd si Terovism, devemnarea Speczctlzstulm 17T, membr
comisiei de examen, se face fard avizul previzut la alin. (2) o

- Art. 26 - (1) Cu 10 zile inaintea datei examenului comisia de examen va verifica indeplinirea de catre
candldatl a condltulor de participare la examen si va afiga lista candidatilor admisi sa sustini examenul si-a -
celor respingi, la sediul instantei sau parchetului care organizeazi examenul. Candldatn respingi pot face .
contesta’ae in termen de 48 de ore de la data afisirii listei. ‘

(2) Contestatia se solutioneazd, in termen de 3 zile, de o comisie alcaluzta potrzvzz dispozitiilor art. 25.
Aceea;z persoand nu poate fi membru decdt intr-o comisie.

(3) Modul de solutionare a contestauel se comunica prin afisare la sediul instantei sau parchetului care
organizeazi examenul, cel mai tirziu cu o zi inainte de data desfagurarii examenului.
© Art. 27 - (1) Comisia de examen elaboreazad subiectele pe baza cirora vor fi examzna{z candidafii si grzla de
evaluare potrivit tematicii aprobate.

(2) Anungul privind programarea interviului §i ordinea Suszmeru lui de catre candzdajz se afiseazd la sedzut’
mstanjel sau parchetului care organizeazd examenul, cu cel putin 24 de ore inainte de data interviului. .

Art. 28 - (1) In cadrul interviului, evaluarea candidatului se Jface prin-acordarea de note de la 1 la 10, pe- 5“75‘
baza grilei prevazute la art. 27 alin. (1). Notele acordate sunt definitive. :

(2) Sunt declarati admisi candidatii care au obfinut cel putin nota 7. :

(3) Comisia de examen intocmeste tabelul de clasificare a candzda;zlor care se aﬁ;eaza la sediul mstan;e
Sau al parchetului care a organizat examenul. : '

Art. 29 - *** dbrogat prin H.C.S.M. nr. 85/2022 de la data de 10 iunie 2022.

Art. 29" - Dispozifiile art. 21 - 28 se aplicd in mod corespunzitor §i in cazul examenului pentru
promovarea din func;za de grefier statistician cu studii medzz in cea de g?"ef ler statistician cu studii Supenoam,

P
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din functia de grefier documentarist cu studii medii in cea de grefier documentarist cu studii Superzoare dm
junc{za de grefier arhivar cu studii medii in cea de grefier arhivar cu studii superzoare si din functia de grcfzer
regzstmtor cu studii medii in cea de grefier registrator cu studii superzoare

*) Art. 29! a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 820/2018 de la data de 8 august 2018.

Sectiunea a 3-a
Organizarea si desfisurarea concursului de promovare la instante sau la parchete superioare

Art. 30 - (1) Dispozitiile art. 21 - 28 se aplicd in mod corespunzator in cazul concursului de promovare Za
instante sau parchete Superloare o

(2) Sunt declarati admigi, in limita posiurllor scoase la concurs, candidatii care au obginut cel putin nota 7
Si care nu au fost sanctionati dmczp[mar panad la data afisdrii rezuliatelor. i

- (3) La medii egale au prioritate, in urmdtoarea ordine: candidatii care au vechimea cea mai mare in /unc
in care sunt incadrafi, candidatii care au vechimea cea mai mare la instanta/ parchetul la care func}wneaza

(4) Candidatii care indeplinesc conditiile previzute la alin. (2), dar care nu au fost admisi ca urmare a
lipsei posturilor vacante pot fi promovati in posturile care se vacanteazd la instanta sau parchetul pentru caw
a fost organizat concursul, in termen de 6 luni de la afisarea rezulmtelor concursului, dacd nu au fost
mnc}zonaﬁ disciplinar pdnd la aceastd datd. :

(5) Cererea de valorificare, advesatd conducdiorului instantei care a organizat'concursul, va fi mso;zla de
un raport intocmit de compammentul de specialitate al instantei sau parchetului unde candidatul isi
desfasoard activitatea, in raport se va preczza dacad respectzvul candidat a fost sancfionat dzsczplmaz dupa
data tntocmirii primului raport si pand la data valorificirii rezultatului,

Art. 31 - Art. 38 - *** dbrogate prin H.C.S.M. nr. 85/2022 de la data de 10 iunie 2022.

!

Cap. 1V
Dispozitii finale

[
i

I

Art. 39 - Candidatii declarati admisi la examenul de promovare in grade sau trepte profesmnale superloare
ori din functia de grefier cu studii medii in cea de grefier cu studii supenoare In cadrul aceleiasi instante sau; -
aceluiagi parchet, precum si la concursul de  promovare la instante ori parchete superioare sunt numiti, in. **
conditiile legii, prin decizie a presedintelui fnaltei Curti de Casatie si Justitie, a procurorului general al
Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, a procurorului-sef al Directiei Nationale .
Anticoruptie, a procurorului-gef al Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata i .
Terorism, a presedintelui curtii de apel sau, dupi caz, a procurorulm general al parchetului de pe langa curtea
de apel. L
* Art. 40 - Rezultatele examenului sau, dupa caz, ale concursului se anexeazd la dosarele personale czle e
candidatilor declarati admigi. :

Art. 417 - Dispozitiile art. 39 si 40 se aplici in mod corespunzator si in cazul candldatllor declarati adm151
la examenul de promovare din functia de grefier statistician cu studii medii in cea de- grefier statistician cu
studii superioare, din functia de grefier documentarist cu studii medii in cea de grefier documentarist cu studii -
superioare, din functia de grefier arhivar cu studii medii in cea de greﬁer arhivar cu studii superioare sidin
functia de grefier registrator cu studii medii in cea de grefier reg1strator cu studii superioare. S

*) Art. 41! a fost introdus prin H.C.S.M. nr. 820/2018 de la data de 8 august 2018.
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